一次性现场报价实施办法
（2022-03-14）

[bookmark: _GoBack]第一章 总 则
第一条  意向方一旦参与竞租，即表明已完全理解并接受本办法及其附件的约定，并承担履行义务的责任，同时享有相应权利。
第二条  本办法所称的一次性现场报价是指招租公告期满，由本单位组织符合资格的意向方以一次性现场报价方式进行报价，并最终确定成交方。

第二章 一次性现场报价的要求
第三条  意向方应当在规定时间内提交正确签署的报价文件：
1.意向方提交的《报价文件》中报价栏所填列的价格必须唯一，以大写与小写两种字体填列，字体必须清晰、明确，金额的大写和小写必须相符。如金额的大小写不一致的，以大写为准。
2.《报价文件》上须由意向方签字（如为自然人）或加盖公章以及法定代表人/负责人/经营者签名（如为法人/非法人组织/个体工商户）。如委托代理人参与竞租的，委托代理人应在《报价文件》上签字。
第四条  报价文件的提交
（一）意向方必须在规定时间向本单位提交的报价文件。
（二）如意向方未在规定的时间向本单位提交报价文件，或报价文件不符合本办法规定的，则该报价文件视为无效报价文件。
（三）意向方的报价应等于或高于底价，否则，视为无效报价。
（四）报价文件一经提交，本单位不予退还，由本单位对报价文件作归档保存。
第五条  意向方或其委托代理人应到场参加报价，不到场参加的，视为其自行放弃，且不影响报价结果。
优先权人或其委托代理人应按规定行使优先权，不按规定行使优先权的，视为其自行放弃，且不影响报价结果。
第六条   意向方一经报价，不得撤回。

第三章 一次性现场报价程序
第七条  意向方在规定的报价时间内，将报价文件在本单位工作人员监督下投放到由本单位上锁的报价箱中。
第八条  如意向方在规定的报价时间内未能将其报价文件投放到本单位指定的报价箱中，则视为其放弃竞投标的。
第九条  公布报价
（一）报价文件由本单位工作人员当众宣读意向方名称（姓名）及其报价，并做好记录。
（二）若报价文件经本单位审查不符合本办法规定的，将视为无效报价文件，并做好记录。
（三）本单位工作人员公布最高报价和报价最高的意向方。
（四）如出现两个或以上有效的、相同的最高报价时，则按现场摇珠（抽签）方式确认第一顺序的报价最高的意向方。
第十条  若项目有优先权人且优先权人场内行权的，一次性现场报价程序如下：
（一）当意向方报价有效，并产生最高报价后，本单位工作人员将当场询问优先权人是否以最高报价行使优先权。优先权人应即场以书面形式表明是否以最高报价行使优先权。否则，视为其放弃行使优先权。
（二）若报价没有产生有效报价，则视为意向方放弃，本单位工作人员应当场询问优先权人是否以底价行使优先权。优先权人应即场以书面形式表明是否以底价行使优先权。否则，视为其放弃行使优先权。

第四章 成交方的确认
第十一条  报价结束后，项目没有优先权人的或优先权人不按规定行使优先权的，报价最高的意向方按要求签订相关确认文件后，该报价最高的意向方被确认为成交方，其最高报价被确认为成交价格。
第十二条  报价结束后，项目有优先权人且优先权人行使优先权的，优先权人按要求签订相关确认文件后，该优先权人被确认为成交方，其行权价格被确认为成交价格。
第十三条  若一次性现场报价结束不能按规定确认成交方的，竞投标的由委托方收回。

第五章 附则
第十四条  本单位对本办法具有最终解释权。
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